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CONFIGURAÇÃO DO PHL8 PARA BIBLIOTECÁRIOS

Belo Horizonte, 15 de agosto de 2005.
Ilário Zandonade
1. Introdução – O PHL8 possibilita muitas opções de programação. Aqui pretendemos mostrar os primeiros passos. As instruções supõem que o programa já esteja devidamente instalado, com as configurações básicas realizadas no servidor. Algumas rotinas podem ou devem ser alteradas pelo responsável conforme o regulamento de cada biblioteca.
2. Senha – Para entrar no programa clique em [Serviços / Renovações / Reservas] no cabeçalho da página. Digite o Login [super] e senha [super]. Clique em [edição]. 
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Desça com a seta e clique em [Configuração- permissões], então aparecerá uma tela chamada Registro. Esta terá as seguintes opções: Abrir, Nova e Deletar. Clique em 
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[abrir] e substitua o nome super e o login super. Você terá todos os direitos de acessos. Clique em [Nova] e crie login (Nome) e senha para todos os funcionários da Biblioteca, deixando habilitadas somente funções referentes às atribuições de cada um. Quem implanta o sistema em rede, deve solicitar ao responsável pela biblioteca criar o seu login e senha, substituindo super e super do programa. Este se encarrega de criar senhas para as pessoas que trabalham na biblioteca, dando-lhes as permissões necessárias para suas funções. Basta desabilitar as funções no formulário deixando somente as permitidas na sua função.
 Depois de dar a permissão, cada um poderá trocar sua senha clicando em [Alterar senha]. No fim, não se esqueça de clicar em [Salvar/Sair]. O programa avisa caso coloque o mesmo nome ou senha. Deve-se alertar para a responsabilidade das senhas. Não usar senhas fáceis de serem descobertas nem digitar a senha na frente de outras pessoas. Uma pessoa de posse de uma senha pode danificar todo o programa e o arquivo.

3. Configuração – Biblioteca – Clicar em [Edição] e [Configuração Biblioteca]. Temos todos os dados referentes à biblioteca. Clique em opção [Abrir] e preencha o formulário. As explicações em cada campo são suficientes. No campo Sugerir nº. de tombo [612]? – É preferível marcar não, porque nossas bibliotecas já foram padronizadas com cinco algarismos e tem o número seqüencial de código de barra impresso em etiquetas para ser colado no livro. Se a biblioteca tiver prazo excepcional como de empréstimo campo [825], poderá configurar conforme o caso da biblioteca. Para funcionar deverá incluir na no [Editar] [Configurar – formulário de tombo] e [Alterar]. Habilite [Empréstimo excepcional 825] para aparecer no formulário de tombo. Assim quando o livro for tombado, poderá colocar os dias excepcionais que desejar.
4. Configuração – Regulamento – Edite [Configurações – Regulamento] e clique em [Alterar]. As categorias de usuários estabelecidas são: Funcionário, Professor, Especial, e Outros, Acadêmico (Aluno), Ex-aluno, Encadernação, Biblioteca e Setor. São nove categorias. Não há necessidade de se aumentar. Estabelecer um padrão dos limites o mais possível para todos. Evitar exceções e privilégios. Estude bem as habilitações disponíveis.
5. Configuração Prazos e quantidades – Clique em [Editar] e [Configuração – Prazos e quantidades]. O bibliotecário pode clicar em [alterar] e modificar os prazos, quantidades, penalidade (multa, suspensão ou nada), dias corridos, ou úteis. São 101 registros, mas só modificar o que for usado realmente. Não delete o que não usa.
 Procurar estabelecer normas gerais para todos, estabelecendo um padrão: 5 dias úteis, ou 7 corridos, com multa 0.5, evitando muitas diferenças. Assim fica mais fácil divulgar as normas da biblioteca. Pode clicar nas instruções do programa para esclarecer pontos que tenha dúvida. Para mostrar os registros é só movimentar as setas. Para a biblioteca que não funciona aos sábados e com prazo de empréstimo de uma semana deverá ser estabelecido o prazo de 5, com forma de cálculo selecionando “dias úteis”. É necessário configurar o Calendário todos os anos.
6. Configuração do Calendário – Para configurar o calendário, clique em [Edição] e marque [Configuração – Calendário]. Na caixa de texto digite a data que deseja modificar: ano, mês e $. Ex.: 200601$ (Abrirá uma tela contendo todos os dias do mês janeiro de 2006). Digitando 2006010$ (abrirá do dia 1° ao 9° dia)
Os dias de domingo já estarão automaticamente com status de Fechada. De posse de um calendário escolar, verificar os dias em que a biblioteca ficará fechada e clicar para alterar o status apenas dos dias em que a biblioteca não funcionará. E assim volte ao menu [Configuração – Calendário], na caixa de texto e digite a data referente ao próximo mês, ex: 200602$. Deixe configurado o calendário para o ano todo. Se a biblioteca não funcionar aos sábados, os mesmos deverão ser definidos com status de fechada. O importante haver coerência na programação entre a configuração de Calendário e a configuração de prazos e multas. Não pode haver data devolução de um livro no dia em que a biblioteca está fechada, criando problemas de cobrança de multas.
7. Configuração relatórios – Para modificar os relatórios precisaria de conhecimentos especiais. São 84 tipos de relatórios, com as opções: alterar, deletar, novo, copiar, Executar. Se houver necessidade de algum novo, solicite ao responsável pela manutenção do sistema.
8. Configuração do sistema – Pode abrir e trocar o nome da Instituição. Não há necessidade de alterar os demais campos.
9. Configuração de Formulários – O sistema permite acrescentar ou excluir campos de um formulário ou planilha. É preciso padronizar para que se mantenha na biblioteca um padrão dos campos que possam ser preenchidos. Há diferença significativa entre bibliotecas universitárias e escolares. Clicar em [Edição] [Configuração – Formulário do Catálogo].
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Para as bibliotecas escolares habilitar no formulário catálogo os campos: 011, 015, 027, 034, 061, 078, 061, 086, 141, 181, 182.
Há possibilidade de configurar os demais formulários planilhas repetindo os mesmos procedimentos. No formulário tombo, quem tiver prazo excepcional 025 – deve habilitar este campo.
10. Configuração de Impressoras de 40 colunas – Para configurar a impressoras de 40 colunas no Windows 95/98, selecionar a impressora [Genérica/Somente Texto].

11. Impressora Sigtron/Daruma – Esta impressora em particular necessita de um cuidado especial. Deve ser usado o navegador Firefox, disponível em www.mozilla.org. 
Após a instalação, devem ser configurados os seguintes itens : Clique em [arquivo], [configuração de pagina] e desmarque a opção: [diminuir para caber na largura da pagina]. Ir a [configurações de impressora], [propriedades], [origem do papel] e selecione [continuo sem quebra de pagina].
12. Conclusão – As mudanças devem ser feitas com segurança. Todo o cuidado é pouco para não danificar a base. Caso haja dúvidas consulte o responsável pelo sistema. O PHL8 já está bem desenvolvido e contempla muitas possibilidades de programação.
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