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Notas do autor

O PHLCElysio - Personal Home Library é um sistema especialmente desenvolvido para
administracédo de colegdes e gestao de servigos de bibliotecas, centros de informagdes e museus. Foi
concebido para ser utilizado de forma intuitiva, ndo requerendo de seus usuarios nenhum tipo
especial de treinamento.

O padrao do registro utilizado se baseia no formato UNISIST/Unesco, que proporciona aos
bibliotecarios com pouco ou nenhum conhecimento de informatica ou de regras e sintaxes especiais,
a descricao eficiente e precisa de qualquer tipo de informagao independentemente de seu suporte. E
um formato moderno, de baixissimo custo de implementagdo, de comprovada eficiéncia e adotado
como padrdo nos organismos internacionais e nas grandes redes mundiais de informacdes
bibliograficas (BIREME, AGRIS, FAO, INIS, efc).

Foi desenvolvido com tecnologia cliente/servidor, utilizando a linguagem XML lIsisScript, interpretada
pelo servidor de bases de dados WWWisis/Bireme, diponivel para todos os sistemas operacionais
(Linux, FreeBSD, Windows, HP-UX;, etc.). Com o PHL é possivel buscas simultdneas em varias bases
de dados e importagao de registros de outras bibliotecas através do protocolo HTTP, em substituigao
a protocolos tipo Z39.50, o que vem diminuir substancialmente o custo de instalagdo e manutengao.
Utiliza base de dados no padrdo CDS/ISIS-Unesco.

Foi publicado pela primeira vez, em maio de 2001, disponibilizando na Web, os catalogos e servigos
da Biblioteca Dr. Romeu Ritter dos Reis (Porto Alegre - RS), tornando-se a primeira biblioteca
brasileira a integrar, através da Web, e em tempo real, todos os servicos e rotinas (Aquisicao,
Tombamento, Catalogagéo, Kardex, Empréstimo, Renovagéo, Reservas, DSI, etc.).

Os textos destes roteiros passaram a ser distribuidos com os fontes abertos, para uso gratuito em
servidores locais (localhost), incentivando e dando suporte as bibliotecas para sua implementagéo e
utilizacao.

Essa iniciativa criou uma nova alternativa as bibliotecas usuarias de bases de dados
CDS/ISIS(c)Unesco presas ao sistema operacional Windows da Microsoft, tornando possivel a gestao
de suas de bases de dados em sistemas operacionais alternativos e de baixo custo como o Linux e
FreeBSD.

A partir de maio de 2001, centenas de bibliotecas passaram a testar o PHL e contribuir enviando
sugestdes. Hoje, ja contamos com mais de vinte mil bibliotecas usuarias, sendo que milhares delas ja
disponibilizando seus acervos na Web.

Prof. Elysio Mira Soares de Oliveira
Bibliotecéario e Documentalista

Consultor em Ciéncia e Tecnologia da Informagéo
Ex. United Nations/PAHO Database Management
Diretor da InfoArte
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Por onde comecar

O acesso a area de servigos € permitido somente a usuarios cadastrados na biblioteca e ¢é feito a
partir do link [Servigos / Renovagao / Reservas] apresentada na pagina de abertura do PHL.
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Buscas | Servigos / Renovagdes / Reservas | Graficos | PHL.news | Bibliotecas Digitais

® Todas as palavras O Qualquer palavra OFrase exata O Expressao

Biblioteca
24 h a I "Buscar] Preferéncias

Dicas para compor a expressao de busca:

Ultimas aquisigdes
« Termo:
Total de acessos: Busca todos os registros que contém o termo fornecido.

Ex: condi¢des climaticas
Inicio da contagem: 16/10/2025

« Expressdo de busca:
Expressao feita utilizando-se dos operadores booleanos (or, and, and not)

PHL.net opac
OR pode ser utilizado para uniao de conjuntos
AND pode ser utilizado para intersecgado de conjuntos
AND NOT pode ser utilizado para exclusao de conjuntos

Busca todos os registros que contém a expressao de busca fornecida.
Ex: agricultura AND (brasil OR bolivia)

« Outras facilidades:
Prefixo: utilize o sinal "$" para buscar registros contendo palavras com a raiz ou prefixo fornecido.
Ex: econo$ (obtém todos os registros contendo palavras com o prefixo "econo”)
Idioma:: Clique em [preferéncias] e selecione o idioma de interesse.
Tipo de documento:: Clique em [Preferéncias] e selecione o tipo de documento desejado.
Tipo de suporte:: Clique em [preferéncias] e selecione o tipo de suporte desejado.
Tipo de conteddo:: Clique em [preferéncias] e selecione o tipo de contelido desejado.
Ordenagéo do resultado de busca:: Clique em [preferéncias] e selecione o formato de saida "curto” ou "referéncia”.
Formato de exibigado:: Clique em [preferéncias] e selecione o formato desejado.

v
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Se vocé esta utilizando o PHL instalado em seu computador pessoal, utilize a seguinte chave de
acesso:

Login: super

Senha: super
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Preferéncias

[ ‘IBuscarl

-

Identificagd@o do Usu:

Dicas para compor a expressao de busca:

Termo:
Busca todos os registros que contém o termo fornecido.
Ex: condi¢des climdticas

Expressdo de busca:
Expressao feita utilizando-se dos operadores booleanos (or, and, and not)

Ultimas aquisi¢oes OR pode ser utilizado para unido de conjuntos
AND pode ser utilizado para intersecgdo de conjuntos
Total de acessos: AND NOT pode ser utilizado para exclusdo de conjuntos
[

Inicio da contagem: 16/10/2025 Busca todos os registros que contém a expressao de busca fornecida.

Ex: agricultura AND (brasil OR bolivia)

Outras facilidades:

Prefixo: utilize o sinal "$" para buscar registros contendo palavras com a raiz ou prefixo fornecido.

Ex: econo$ (obtém todos os registros contendo palavras com o prefixo "econo”)

Idioma:: Clique em [preferéncias] e selecione o idioma de interesse.

Tipo de documento:: Clique em [Preferéncias] e selecione o tipo de documento desejado.

Tipo de suporte:: Clique em [preferéncias] e selecione o tipo de suporte desejado.

Tipo de i Clique em [pt éncias] e selecione o tipo de conteido desejado.

Ordenacdo do resultado de busca:: Clique em [preferéncias] e selecione o formato de saida "curto" ou "referéncia”.
Formato de exibigédo:: Clique em [preferéncias] e selecione o formato desejado.

PHL.net opac
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Se vocé estiver utilizando o PHL hospedado em um servidor de internet ou intranet, solicite a chave
de acesso ao seu chefe imediato. Neste caso, o acesso a algumas rotinas descritas abaixo ira
depender do nivel de permisséao atribuido pelo seu chefe ao criar o seu login e senha de acesso.

Apods a autenticagao, o sistema apresentara uma nova tela com o menu da area restrita :
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Dicas para compor a expressao de busca:

001 - super - 15:19

Termo:
Busca todos os registros que contém o termo fornecido.

» Buscas& Reservas Ex: condigbes climaticas

» Circulagao

» Entrada

» Edicao « Expressdo de busca:

» Exportagéo Expressao feita utilizando-se dos operadores booleanos (or, and, and not)
» Importagéo

'R§|E'éfl0§ OR pode ser utilizado para unigo de conjuntos

» Diagnéstico AND pode ser utilizado para intersecgao de conjuntos

'Altera[ Senha AND NOT pode ser utilizado para exclusdo de conjuntos

» Portaria

'DeVOlUan_EXpressa Busca todos os registros que contém a expressao de busca fornecida.
» Configuragoes Ex: agricultura AND (brasil OR bolivia)

Sair

B8 O Ppesquisar

Outras facilidades:

Prefixo: utilize o sinal "$" para buscar registros contendo palavras com a raiz ou prefixo fornecido.

Ex: econo$ (obtém todos os registros contendo palavras com o prefixo "econo”)

Idioma:: Clique em [preferéncias] e selecione o idioma de interesse.

Tipo de documento:: Clique em [Preferéncias] e selecione o tipo de documento desejado.

Tipo de suporte:: Clique em [preferéncias] e selecione o tipo de suporte desejado.

Tipo de i Clique em [pt éncias] e selecione o tipo de conteido desejado.

Ordenacdo do resultado de busca:: Clique em [preferéncias] e selecione o formato de saida "curto" ou "referéncia”.
Formato de exibigédo:: Clique em [preferéncias] e selecione o formato desejado.

smm R
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®

v

Configuragao do sistema

Selecione a opgdo Configuragdbes no menu da area restrita. Apés este procedimento o PHL ira
apresentar uma lista contendo as tabelas de configuragdes disponiveis.
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Nesta nova revisao do PHL84, tanto os arquivos quanto as tabelas passam a fazer parte de uma
mesma tela, divididos em 2 caixas de selecao. Na primeira caixa de selegao sdo apresentados os
arquivos de configuragao e na segunda caixa, as tabelas.
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Biblioteca ‘ Configuracées do PHL (Arquivos) ‘
l 24 haberta

Cabegalho -
Frame inferior esquerdo: partel

Frame inferior esquerdo: parte2

Frame inferior direito

Frame inferior direito restrito

» Buscas& Reservas

» Circulagao Sequencia de tombos

» Entrada Sequencia de usuarios

¥ Edicao Opcdes de tipos de aquisicdo v

» Exportagéo

»

» L";‘.’:m“';fff ‘ Configuragées do PHL (Bases de Dados)

» Diagnéstico

» Alterar Senha

Ni’onana~ Prazos e Quantidades Al

:ge‘;vzlugau Dbissa Regulamentos

i) Relatérios Personalizados

Sair Tipos de Colecdo
Tipos de Documento Confirmar|
Tipo de usudrio l
\Vocabulério

v

Apartirdomfn:[ |
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Selecione a base de dados Sistema e clique sobre o botdo [Confirmar]. Sera aberta uma janela que
permitird a visualizagdo dos parametros de configura¢ao do sistema.

X
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Configuracao do Sistema -~
Biblioteca Editar Esta em manutencéo?: Nao
24 aberta Instituico: InfoArte
Sesséo expira em: 120 minutos
J Cor principal: #6487DC
Menu Principal Cor secundaria: #CEDFEF
InfoArte
001 - super - 11:53 Cor dos textos: #006699
Cor do fundo: #FFFFFF
» Buscas& Reservas Padrgo de fonte: Arial, Helvetica, sans-serif
:lewleeﬂo Cor do link: #0000CD
K E":;za Cor do link selecionado: #FFD700
» Exportagéo Barra de idioma?: Sim
» Importagao Filtros: Assunto - :74,75,76,78,82,87,88
» Relatérios Autor -110,11,15,121,16,17,23,24
» Diagnéstico Data - :65
» Alterar Senha Local - 66
» Portaria Titulo - :12,13,18,19,25,30,34,181,182
» Devolugéo Expressa Solicita senha para empréstimo?: N&o
¥ Configuragdes do é Por tipo de
oo Buscas - gtde. registros por pagina: 10
Buscas - solicita senha?: N&o
Buscas - indice de chaves?: Nao

Filtro - ipo de colecéio?: N&o
Filtro - tipo de idioma?: Sim
Filtro - ipo de conteddo?: N&o
Filtro - tipo de documento?: Sim
Filtro - tipo de suporte?: Nao
Mostra palavras-chave?: Sim
Mostra notas de conteddo?: Sim

Informacéo adicional: Tipo de documento
Formato padro: Completo (ordem de entrada)

Edicéo - gtde. registros por pagina: 10
Diagnostico: Parcial
Padronizacéo dos descritores: Termos usados no catélogo

Padronizagio dos autores: Nomes usados no catalogo >

2| O Ppesquisar A D " B @ GE B @ € @2} @m?;lq-r):%“z |s/11§72‘ozs L)

Clique sobre o link [Editar] para a abertura do formulario.
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Configuragoes do Sistema

pi] | Biblicteca Manutengao [201] () gim © Nao
= | 24 haberta P
Previséo do término [202] \—‘
et Frincipel
u Princi Instituigéo [200] TnfoArte
i a0 [200]| 1nfoArte |
001 - super - 11:53 URL do sistema [204] ‘
» Buscas& Reservas Sessao expira em: [219] minutos
» Edigéo Cor secundaria [236] _
N #CEDFEF
» Relatérios
Kfenietie) Cor dos fundos [234] [ZFFFFFF
:Allerar Senha Padréo de fonte [235] | Arial, Helvetica, sans-serif
Portaria
» Devolugzo Expressa Cor do link [240]
¥ Configuragses Cor do link selecionado [241]1 [ZFFD700
Sair Barra de idiomas [237] ® gim O Nao
Campos para filtro [205] |74 75 ,76,78,82,87,88"bAssunto =
10,11,15,121,16,17, 23, 24 bAutor .
65"bData
66"bLocal -
12,13,18,19,25,30,34,181,182"bTitulo /
Empréstimo [222] O sojicita senha @ Nao solicita
Regulamento [221] O jpo de colegio @ Tipo de documento
Buscas
Amostra[207](10 |Registros por pagina
Solicitar senha [210] O gim ® nao
Mostrar indice de chaves [220] () sim ® nao
Habilitar filtro 12431 M~ @ wie =
. = 9 = POR 1205
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Cada campo de dados deste formulario tem um nimero associado a ele, no caso de duvidas, clique
sobre o numero que sera fornecido informagdes sobre a utilidade do campo e regras de
preenchimento. A maioria dos elementos necessarios para o funcionamento do sistema ja estdo pré-
configurados. Neste primeiro contato com o sistema, altere somente o campo #200 com o nome de
sua biblioteca e clique sobre o botao [Salvar/Sair] apresentado no rodapé do formulario.

Catalogando o primeiro documento

Selecione a opg¢ao [Entrada] no menu da area restrita. Apos este procedimento o PHL ira apresentar
uma lista contendo as bases de dados disponiveis.
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Biblioteca ‘ Entrada
24 haberta
Selecione a base de dados
Menu Principal Catéalogo -
InfoArte om—
001 - super - 11:53 ancex
Usuarios

» Buscas& Reservas Fornecedores
» Circulagao e %
YErliads class:.f:.cacac_:
» Edigao Uso da colecdo
» Exportagao Sugestdes de compra
» Importagao Permissdes -
¥ Relatérios
» Diagnéstico
» Alterar Senha
» Portaria
» Devolugdo Expressa
» Configuragoes
Sair
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A base de dados Catalogo ja estara selecionada. Basta clicar no botdo [Confirmar] que sera
apresentado um formulario com paradmetros para identificacdo do documento a ser catalogado.
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Biblioteca ‘ Opgdes de tipo de e nivel bibliog
24hsbera
Tipo de documento [005] I Livro v‘
Menu Principal Nivel bibliografico [006] [ Monografico v]

InfoArte
001 - super - 11:53

» Buscas& Reservas

» Circulagao
» Entrada
» Edicao
» Exp“?rlar;ao Nivel bibliografico
»
"Fg;T:tg?if)io Nivel de tratamento dado na descrigdo do documento.
:E\)Iltagnossucoh « monografico: (Utilizado para a descricdo de um documento no todo, desde que ndo pertenca a uma série periédica. Por exemplo:
»P f{af Bl Livro, Tese, CD, Video, etc.)
’Do alna E « analitico monogréfico: (Utilizado para a descri¢do de partes de um que néo p ca a uma série iodica. Por
» Cev? ug:éo_ SIS capitulos de livros, faixas de CDs, efc.)
Sl flelsed) « série: (Utilizado para a icdo de ic de pi .

Sair « analitico de série: (Utilizado para a descricdo de artigos de periédicos.)

» colegdo: (Utilizado para a descricdo das colecées como um todo.)

Recomendagdes
* série a Para a icéo de d tos p a séries gréficas, utilize o nivel bibliogréfico "monogréfico”. O
nivel série é reservado para as séries periodicas (jornais, revistas, anuarios, efc.)
« fasciculo de periodico: A icdo de it de periédicos devera ser feita sempre a partir do link "Catalogar fasciculo”

apresentado no menu do registro do titulo de periédico na base de dados Kardex. Verifique se o titulo do periédico ja foi descrito na
base de dados Kardex. Se néo foi, registre o titulo na base de dados Kardex, e apés o registro, clique no link "Catalogar fasciculo” que
seré apresentado no menu do registro gravado.

artigo de periodico: A descricdo de um artigo de periédico deve ser feita a partir do link "Analitica” apresentado no menu do registro do
fasciculo. v

8 O pesquisar M». . D -~ E e G r@) E @ € %E @m“_‘ld')):%'; 16/117;?29025 !)
Apos selecao dos parametros pertinentes pressione o botdo [Confirmar] para abertura do formulario
com campos de dados para registro das informagdes descritivas do documento.
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Biblicteca Elementos de Identificagdo Geral
el 2CE " o
B 24haberta Disponibilidade [090] @ Apresentar O Ocultar O Restrito & [Usuarios matriculados M
g Tipo de documento [005] | Livro v
- Nivel bibliografico [006] |Monografico v
Menu Principal : o
oA Classificagdo: [003]‘ ‘
Do Etperals 00 Cutter/PHA: [103]
» Buscas& Reservas - -
g s Nivel monografico
» Ciroulagao : | \Nielmonogrfico |
» Entrada indice de autores: [?] ‘
» Edicao
» Exportagao Autor(es) [016]
» Importagéo
» Relatorios
» Diagnéstico 5 %,
» Alterar Senha Titulo [018]
» Portaria
» Devolugdo Expressa ) - 2,
» Configuragdes Subtitulo [181] ‘
Sair &
Edicdo [063] |

Total de paginas [020]‘ ‘

Nota de série [030] ‘ ‘
2

Informagéo descritiva [038]‘ ‘
ISBN [069)]|

Elementos da Imprenta

Cidade de publicacio 10661/ b
502

B O Pesquisar g2 % -~ H @ G @ E @ € @;w E g m i) :ﬁg 15/111;?2025 ‘)

Dependendo do tipo de documento e do nivel de descrigdo selecionado, o PHL apresentara um
formulario especifico com os campos de dados necessarios.

Os campos de dados do formulario cujos nomes estdo em vermelho, sdo campos de dados de
preenchimento obrigatdrio. Os campos de dados destacados em negrito, sdo de preenchimento
essencial, ou seja, conhecendo a informagao ela devera ser registrada.

Ao lado do nome do campo de dado do formulario, aparece um numero que corresponde ao nimero
do campo de dado no formulario. Este nimero corresponde a um link de ajuda que abre a pagina do
manual que contém as regras de preenchimento do campo correspondente.

Apbs o preenchimento dos campos pertinentes, clique no botao [Salvar/Sair] apresentado no rodapé
do formulario. O registro gravado sera apresentado acompanhado de um menu com as seguintes
opgoes:

e Editar: Abre novamente o registro no formulario de edigéo;
e Deletar: Elimina o registro.
e Copiar: Cria um novo registro, copia do registro corrente.

e Analitica: Abre o registro em um novo formulario contendo campos para descrigdo de um
capitulo ou parte do documento.

e Tombar: Abre o formulario para registro de exemplares do titulo catalogado.

Caso haja auséncia de preenchimento de algum campo de dado, necessario para a correta descrigéo
do documento, ou preenchimento fora do padrao, sera apresentada uma lista com as mensagens de
erro ou de alerta. As mensagens destacadas com fundo vermelho indicam uma situagéo de erro que
podera acarretar erros na apresentagao do registro bibliografico para o usuario final ou produzir erros
na geragao de algum tipo de relatério estatistico. Sao erros que devem ser corrigidos. As mensagens
destacadas com fundo amarelo sdo alertas de inconsisténcias que podem restringir o uso do PHL
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mas que nao ocasionarao problemas no correto funcionamento do PHL®OElIysio, ficando a cargo do
bibliotecario decidir pela corregéo.

v @ PHLOElysio - InfoArte X 4+ = u] X

< c ® 127.0.0.1:2186/cgi-bin/wxis.exe?IsisScript=phl84.xis&cipar=phl84.cip&lang=por Q K 9 O 6

Buscas | Servigos /Renovagdes / Reservas | Graficos | PHL.news | Bibliotecas Digitais

Registro gravado!
Biblioteca

PHL 24 h'afberta MFN: 6 - Catalogo
- Editar
& Deletar
Copiar 001:
Menu Principal Analitica ; o
TOATE Tembar 002: 510161504371
001 - super - 15:00 005: Livro
006:
» Buscas& Reservas 000 m
» Circulagdo -b
» Entrada 998: 6
:Edicé: 999: Ad20251016*h150436bsuper
xportagao

e
» Relatérios MFN=6___|020: Total de paginas AUSENTE!
KDlagnsstcol
N o MFN=6__|040: Idioma do texto AUSENTE!
» Devolugdo Expressa
» Configuragdes MFN=6 64 Data de publicado AUSENTE!
= [Acv=001

[ACV=001]  MFN=6_[066: Cidade de publicagao AUSENTE!

. = N 15:04

- p Pesquisar x % 9 (o] - ‘ G r@ E m e % a Dl me d)) PTEZ 16/10/2025 !\_)

Havendo algum tipo de erro, basta selecionar a opg¢do [Editar] que o formulario sera aberto
novamente. Corrija os erros indicados e posteriormente clique no botédo [Salvar/Sair] para que suas
corre¢des sejam gravadas.

Tombando um exemplar

Apés a gravagado do registro corrigido, selecione a opgdo [Tombar] para iniciar o processo de
tombamento do primeiro exemplar do titulo catalogado. Complete os campos de dados do
formulario de tombo e apds a conclusédo, clique sobre o botdo [Salvar/Sair]. Com esta operagéo, o
documento fica devidamente catalogado e seus exemplares tombados.
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< 6] ® 127.0.0.1:2186/cgi-bin/wxis.exe?lsisScript=phl84.xis&cipar=phl84.cip&lang=por Q o3 (E)

Buscas | Servigos/Renovagdes /Reservas | Graficos | PHL.news | Bibliotecas Digitais

Dados do exemplar

:1 Biblioteca
PHL 24habena Status [807] @ circulante O Consulta local O Indisponivel
Q Tombo [801] ‘ 000004
- ID. Titulo [800] 510161504371
Menu Principal Exemplar [803] ‘ 1
InfoArte
001 - super - 15:00 Data da aquisigdo [820][29251015
» Buscas& Reservas Aquisigao [819] | &
» Circulagao
» En(rada? Fornecedor [821] ‘
» Edicao I
b Exportagso Nota fiscal [822] l
» Importagao Valor (R$) [823] ‘
» Relatérios
:Diagnéslico Curso [806] | v/
Alterar Senha
» Portaria Prazo excepcional [825] [ Vl5 dia(s)
» Devolugao Expressa Observagées [837]
» Configuracdes
Sair 2
. = = 9 - POR 1506

W/ O pesquisar o - e GO H 2EC QB &Y g ser00s B

Por padrao, o PHL controla a numeragao dos tombos, iniciando a partir do numero 000001. A cada
novo exemplar tombado, o PHL sugerird o proximo numero nesta sequéncia. A sequéncia do
numero de tombo é obtida a partir de um arquivo de controle que pode ser editado a partir da opgao
“Configuragao (arquivos)” e o valor de seu conteddo pode ser alterado.

Se o documento ndo for tombado, ele n&do estara disponivel para empréstimo e reservas. Somente
os titulos cujos exemplares estiverem tombados é que poderao passar pela rotina de circulagao.

Havendo varios exemplares de um mesmo titulo, basta selecionar novamente a op¢ao [Tombar]
apresentada no menu do registro catalogado para o tombamento dos outros exemplares do titulo.

Registro de colegdes de periddicos (séries periddicas)

O registro das séries periddicas (revistas, jornais, anuarios, etc.) é feito a partir da base de dados
Kardex. Cada registro desta base de dados ira conter os dados descritivos do titulo e dados
administrativos da colecao existente no acervo. O registro é feito a partir da opg¢do [Entrada]
apresentada no menu principal da area de acesso restrito. Apds selecionar a base de dados
Kardex, pressione o botdo [Confirmar] que sera apresentado o formulario com os campos de
dados disponiveis para a descricao da colegcdo. Apds o preenchimento do formulario, clique em
[Salvar/Sair] para a gravagao do registro.
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v @ PHLO Elysio - InfoArte x + = X

< 6] ® 127.0.0.1:2186/cgi-bin/wxis.exe?IsisScript=phl84.xis&cipar=phl84.cip&lang=por Q & ﬁj’,

Buscas | Servigos/Renovagdes /Reservas | Graficos | PHL.news | Bibliotecas Digitais

. Hioteca
pre| | Biblicteca ID. Titulo [771] 510161510091
24 h aberta
g Titulo da colegio [773][
s Idioma [789] ‘
Menu Principal Portugués (]
InfoArte Espanhol
001 - super - 15:00 Inglés -
:BUSC&S& Reservas Procedeéncia [782] | N
Circulagao
» En(rad;} Assinatura [783] | v|
» Edicao s odici
b Exportagso Periodicidade [776] [ v
» Importagao Aquisigdo [754][ v‘
» Relatérios :
» Diagnéstico Subtitulo [755]‘
¥ Alterar Senha : icacs
e Cidade de publicagio [777][ l
¥ Devolugdo Expressa Pais de publicagao [795] [
» Configuracdes
Editora [778]| ‘
Sair
Segao / Parte [779)] [
Variagdes do titulo [794]
)
Mengéao de
responsabilidade [769]
| ~
: 9 - POR 1510
SR O Pesquisar . D - B e G‘ ® B8 » € @3 -] 8D 50005 B

A base de dados Kardex é de uso interno (administrativo) e os dados registrados nao estardo
disponiveis ao publico externo da biblioteca. Para que o publico tenha acesso aos dados sobre a
colecao existente, o titulo tera que ser catalogado. Para a catalogacgéo do titulo, selecione a opc¢ao
[Catalogar titulo] que sera apresentada apds a gravagéo do registro do titulo na base de dados
Kardex e preencha o formulario apresentado.

Além da catalogagédo da colecdo de periddicos, algumas bibliotecas optam por catalogar e indexar
individualmente cada fasciculo que compde a colegcdo. Esta pratica é bastante comum,
proporcionando ao publico usuario, buscas precisas sobre o conteudo de cada fasciculo em

particular e também a emissao de relatérios estatisticos exigidos pelo MEC.

A catalogacao individual de cada fasciculo que compde a colegéo é feita a partir do link [Catalogar
fasciculos] apresentado no menu do registro da base de dados Kardex.

Caso a biblioteca queira manter o controle sobre os fasciculos, recebidos e nao recebidos, de um
determinado periodo de assinatura, pode-se optar por catalogar todos os fasciculos do periodo
assinado, mesmo quando nenhum deles ainda tenha sido recebido e oculta-los para que nao
aparega para o usuario final. Assim que os fasciculos forem sendo recebidos, a bibliotecaria
complementa os dados do registro do fasciculo no catalogo e altera o status de "Ocultar" para
"Apresentar". Esta pratica ira permitir a emissao do relatério personalizado "Controle de assinatura"
contendo fasciculos com atraso no recebimento e tomar decisao sobre cobrangas.

Caso o regulamento da biblioteca permita a circulagdo de fasciculos através da rotina de
empréstimo, cada fasciculo, além de ser catalogado, também devera ser tombado para que receba
individualmente um numero (numero de tombo ou patrimbénique o identifique na rotina de
empréstimo.

Alguns cuidados importantes

Sempre que abrir um registro no modo de edicdo NUNCA ESQUECER de clicar em [Salvar/Sair].
Se esta operagdo néo for feita, o registro ndo sera atualizado.

E muito importante que todos os exemplares de um mesmo titulo estejam vinculados a um unico
registro do catalogo. Este procedimento evitara que o usuario efetue reservas de outros exemplares
de um titulo que esta em seu poder.
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Revisar cuidadosamente os registros das bases de dados de configuracdes. Todas as operagdes do
PHL estarao baseadas nas informagdes contidas nestas bases de dados. Erros na configuragao do
regulamento ou nos prazos e quantidades pode afetar as rotinas de circulagao.
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